
 
 

  
Du möchtest deine Ausbildung nicht irgendwo machen, sondern im Herzen der Hauptstadt? Du willst in einer der größten 

Metropolen Europas hautnah am Geschehen sein und mit eigenen Ideen deinen Teil zur Gestaltung beitragen? Du suchst 

einen Ausbildungsplatz der dir Sicherheit für deine Zukunft bietet, dir aber auch viele persönliche Freiräume lässt? Super, 

dann komm zu uns! 

BERLIN braucht Dich! 

Wir suchen zum 1. September 2024 Auszubildende zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten (w/m/d). 

Was können wir dir bieten? 

 Du bist uns wichtig – und zwar von Anfang an! Deshalb gibt es schon vor Ausbildungsbeginn die Möglichkeit, die 

Ausbildungsleitung und andere Auszubildende an einem gemeinsamen Tag im Olympiapark kennenzulernen. 

 

 Wir kommunizieren mit dir auf Augenhöhe – das heißt, deine Meinung zählt und auch wir können von dir lernen!  

 

 Jede Person ist bei uns willkommen! Völlig egal, welche Herkunft oder Religion, welches Geschlecht oder Alter, 

welche Kultur oder Lebensweise du hast! Wir stehen für Vielfalt, Toleranz und Chancengleichheit!  

 

 Wir wollen dich auch nach deiner erfolgreichen Ausbildung behalten! Daher garantieren wir dir die Übernahme 

bei vorliegender persönlicher und fachlicher Eignung! 

 

 Möglichkeit der Teilzeit und der individuellen Arbeitszeitgestaltung – damit deine Familie und Freizeit nicht zu 

kurz kommen! Außerdem hast du am 24.12. und 31.12. frei – um die Feste zu feiern wie sie fallen. 

 

 Eine überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung von 1068,82 € zu Beginn – die im Laufe der Ausbildung noch 

steigt. Dazu eine Hauptstadtzulage, eine Jahressonderzahlung, eine Abschlussprämie und 30 Tage Urlaub im 

Jahr. Außerdem ein vergünstigtes Azubi-Ticket für das Berliner Streckennetz. 

 

 Eine duale Ausbildung – das heißt, ein Mix aus Theorie und Praxis – in bis zu neun verschiedenen Behörden der 

Berliner Verwaltung (z.B. die Polizei Berlin, die Senatskanzlei beim Berliner Bürgermeister, die Sportverwaltung 

und viele mehr). 

 

 Gute Weiterbildungsmöglichkeiten nach der Ausbildung – um deine Stärken auch in Zukunft weiter zu fördern! 

 

 Die Chance an einem Sprachprojekt mit Auslandsaufenthalt von 5 – 6 Monaten teilzunehmen! 

 

 



 
 
Was zeichnet dich aus?  

 Ein Schulabschluss (erforderlich ist mindestens die erweiterte Berufsbildungsreife). 

 Du arbeitest gerne mit und für Menschen und möchtest einen positiven Beitrag zum Wohle aller leisten. 

 Du kannst dich schriftlich sowie mündlich in Deutsch gut ausdrücken. 

 Du bist aufgeschlossen, organisiert, selbstständig und zuverlässig. 

 

Wir freuen uns über deine Online-Bewerbung bis zum 14.01.2024.  

Bewirb dich doch einfach gleich hier: 

 

 
 

Alle wichtigen Informationen rund um das Thema Ausbildung, Bewerbungsverfahren und den Link 

zum Karriereportal findest du auf unserer Homepage. 

https://www.berlin.de/dietalentsucher 

 

Erforderliche Bewerbungsunterlagen:  

 ein aussagekräftiges Bewerbungsanschreiben 

 einen tabellarischen Lebenslauf 

 Schulabschlusszeugnis bzw. das letzte aktuelle Zeugnis 

 Nachweise über Erfahrungen und Kompetenzen, wie bspw. Praktika, Nebentätigkeiten, etc. 

 

Wenn du mit einer Behinderung, Krankheit und/oder Neurodiversität lebst, kannst du uns gerne mitteilen, wie wir deinen 

Bewerbungsprozess anpassen und unterstützen können. Wir können zum Beispiel andere Hilfsmittel, Interviewformate oder 

mehr Zeit für Bewerbung und Aufgaben zur Verfügung stellen. 

Du hast noch Fragen? Ich beantworte diese gerne! Kontaktiere mich einfach: 

Paul Steinbeck                                                                                                       

E-Mail: Ausbildungsleitung@SenInnSport.berlin.de 

Tel.: 030 90223 2240 / 030 90223 2300 

 

Allgemeine Informationen: 

In der Bewerbungsphase wird ausschließlich per E-Mail kommuniziert. Bereits der Bewerbungseingang wird mit einer 

elektronischen Empfangsbestätigung quittiert. Bitte überprüfe in dieser Zeit regelmäßig deinen Posteingangs -sowie 

Spamordner. Anerkannte Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Wir begrüßen ausdrücklich die 

Bewerbung von Menschen mit Einwanderungsgeschichte. 

 

Im Zusammenhang mit der Durchführung des Auswahlverfahrens und ggf. der Einstellung werden deine Daten elektronisch gespeichert und verarbeitet 

(§6 Abs. 1 EU-DSGVO). Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht. Die Bewerbungsdatenverarbeitung erfolgt mit Hilfe von rexx systems. 

  
Weitere Informationen zur Berliner Verwaltung unter: www.berlin.de/karriereportal  

https://www.berlin.de/dietalentsucher
http://www.berlin.de/karriereportal

